附件3                    教学常规管理工作检查指标
	评估指标
	完成情况

	成立有教学常规管理工作自查小组
	

	补考材料、备用卷，考试巡查记录（无人监考试场）等存档情况
	

	教师调课手续办理情况
	

	学生请假手续办理及违纪学生的处理情况
	

	教师教学工作记录本、教学进度表、听课本等材料填写情况及存档情况
	

	特色材料：教风、学风建设的相关举措
	

	综合评价（A、B、C）：


注：综合评价A为全部符合要求；B为基本符合要求，C为不符合要求（评价指标一半以上未达标）。
                        检查人：
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